



Informazioni prelevate dal sito di AICA

ECDL Docenti/ATA
Percorso guidato: Kit 

Per aderire al progetto ECDL Docenti/ATA nella sua forma più completa è necessario formare un gruppo minimo di 10 partecipanti .

Tale numero minimo è dettato da motivi pratici di gestione (attivazione di un'aula virtuale, organizzazione di apposite sessioni d'esame in Test Center abilitati o eventualmente anche presso la scuola stessa, ecc.): i partecipanti ad un gruppo avranno accesso allo stesso ambiente didattico on-line che sarà configurato da un Tutor esterno tenendo conto delle preferenze espresse; è quindi necessario che ogni gruppo di partecipanti concordi preventivamente se mantenere la configurazione proposta da AICA (moduli 1, 2, 3 e7) o chiedere una diversa strutturazione dei contenuti certificabili con ECDL Start (per ulteriori informazioni sui contenuti dei moduli di esame vedi: http://www.aicanet.it/certificazioni/ecdl/core-level/syllabus ).

E' lasciata ai partecipanti la responsabilità di formare gruppi per quanto possibile omogenei , ma AICA non pone alcun vincolo sulla presenza di personale docente e non docente all'interno dello stesso gruppo, né sul fatto che il personale sia in servizio presso lo stesso istituto. In questo senso il gruppo farà capo ad una scuola ospitante che si farà carico di raccogliere le iscrizioni.

Il costo complessivo per ogni partecipante è di 120 euro (IVA inclusa) e comprende:

· Una Skills Card speciale “ECDL Docenti” o “ECDL ATA” valida sia per conseguire la certificazione ECDL Start (4 moduli), sia per l'eventuale completamento della certificazione con i rimanenti 3 moduli ECDL Core ; la Skills Card ha validità triennale; 

· Un e-book consistente in un manuale di oltre 1000 pagine sul syllabus ECDL Core 5.0 in versione OpenOffice o in versione Microsoft Office2007; 

· Un insieme completo di esercitazioni e test interattivi per verificare il proprio livello di apprendimento, modulo per modulo; (* ) 

· La possibilità di ricorrere a richiami puntuali (“ pillole formative ”) per colmare le eventuali lacune messe in evidenza dai test; (* ) 

· La simulazione delle prove d'esame ECDL; (*) 

· Un servizio di assistenza ( tutoring ) via e-mail; (*) 

· lo svolgimento di 4 esami per la certificazione ECDL Start in apposite sessioni organizzate da Skill On Line presso Test Center accreditati nella zona o eventualmente presso la scuola ospitante. (*) (**) (***)

 

(*) L'accesso alla piattaforma “AULA ZEROUNO – La Palestra Digitale " , i servizi di tutoring e lo svolgimento dei 4 esami compresi nel kit sono validi per 12 mesi dalla data di attivazione dell'aula virtuale.

(**) Le sessioni d'esame saranno programmate tenendo conto dello stato di avanzamento del corso, ma di norma verrà proposto a tutti i candidati di sostenere i 4 esami in un'unica sessione. Lo svolgimento degli esami è consigliato solo dopo il superamento delle simulazioni. 
(***) Il candidato ha a disposizione in totale 4 prove di esame; queste possono riguardare 4 moduli diversi o, se il calendario delle sessioni permette questa flessibilità, anche eventuali ripetizioni di moduli non superati ma sempre fino a un massimo di 4 tentativi in totale.

Istruzioni operative per le scuole aderenti al percorso "Kit ECDL Docenti/ATA"
•  La segreteria della scuola che si farà carico di raccogliere le singole adesioni effettuerà , preferibilmente mediante bonifico bancario, un versamento per un importo minimo di 1200 euro (corrispondente a un gruppo di 10 partecipanti). Le coordinate bancarie del conto corrente (intestato ad AICA – Associazione Italiana per il Calcolo Automatico) su cui effettuare il pagamento sono: 
Unicredit Banca – Ag. Milano Manzoni A – IBAN IT 61 U 02008 01670 000004244765

•  La scuola invierà via fax al numero 02-93664205 begin_of_the_skype_highlighting              02-93664205      end_of_the_skype_highlighting il modulo d'ordine compilato e completo del numero di CRO relativo al bonifico di cui al punto precedente (oppure, per le scuole, il mandato di pagamento).

•  Entro 5 giorni lavorativi dal ricevimento del modulo d'ordine, verranno attivati gli accessi alla piattaforma “AULA ZEROUNO – La Palestra Digitale ”. ATTENZIONE: per l'attivazione dell'aula virtuale il modulo d'ordine dovrà essere completo di tutti i dati relativi ai docenti e/o personale ATA che aderiscono al progetto

•  L'elenco delle scuole aderenti al progetto e i calendari delle sessioni di esami saranno disponibili sul sito del Kit ECDL Docenti/ATA

 

Adesione individuale
(senza supporto didattico)

Per consentire maggiore flessibilità ed offrire condizioni di accesso agevolate anche al personale scolastico che non desideri o non possa essere inserito in una classe virtuale, è disponibile anche la modalità di adesione individuale al progetto ECDL Docenti/ATA.

In questo caso, l'interessato potrà acquistare direttamente da AICA, mediante bollettino postale , una Skills Card speciale più 4 esami, al costo complessivo di 60 euro (IVA inclusa) . 
La Skills Card potrà essere attivata solo presso i Test Center che aderiscono al progetto, reperibili nell' elenco delle scuole abilitate , presso le quali sarà anche possibile svolgere gli esami.

Si fa presente che la Skills Card e i primi 4 esami (per la certificazione ECDL Start ) vengono acquistati dai docenti e dal personale ATA direttamente da AICA .

Gli altri 3 esami per proseguire fino alla certificazione ECDL completa o per eventuali necessità di ripetizione possono invece essere acquistati solo presso il Test Center , alle condizioni che questo avrà autonomamente deciso di praticare .

Si raccomanda di attenersi alla seguente procedura.

1. Il Docente/ATA si procura una dichiarazione,  attestante la sua qualifica, firmata dal Dirigente Scolastico della scuola presso cui opera e verifica presso quale Test Center può recarsi per il rilascio della Skills Card virtuale e lo svolgimento dei 4 esami già compresi nel prezzo di questo progetto speciale . 

2. ATTENZIONE: il passo 2 prevede conti correnti distinti per Docenti e personale ATA.

Il Docente versa l'importo di 60 euro (IVA inclusa) per l'acquisto della Skills Card speciale + 4 esami, mediante c/c postale n. 47043146 , intestato ad AICA, con causale "ECDL Docenti". 

Per chi desiderasse effettuare il pagamento tramite un servizio on line (ad esempio giroconto o bonifico): IBAN: IT64 Y076 0101 6000 0004 7043 146; precisiamo che per motivi non dipendenti da AICA le suddette operazioni on line devono riportare l'intestazione del c/c postale esattamente come di seguito riportata:

ASSOCIAZIONE ITALIANA PER L'INFOR- MATICA  E IL CALCOLO
ECDL DOCENTI

Il dipendente ATA versa l'importo di 60 euro (IVA inclusa) per l'acquisto della Skills Card speciale + 4 esami, mediante c/c postale n. 51520948 , intestato ad AICA, con causale "ECDL ATA".
Per chi desiderasse effettuare il pagamento tramite un servizio on line (ad esempio giroconto o bonifico): IBAN: IT57 K076 0101 6000 0005 1520 948 ; precisiamo che per motivi non dipendenti da AICA le suddette operazioni on line devono riportare l'intestazione del c/c postale esattamente come di seguito riportata:

ASSOCIAZIONE ITALIANA PER L'INFORMATICA

ECDL ATA

 

Si sottolinea che solo il personale della scuola ha diritto all'acquisto della Skills Card speciale alle condizioni qui previste. Si suggerisce quindi di provvedere al pagamento mediante bollettino postale solo dopo aver individuato un Test Center abilitato al progetto ed essersi procurata la dichiarazione firmata di cui al punto 1.
Chi non rientra tra i destinatari del progetto, di cui al paragrafo "Destinatari", o comunque, per vari motivi, non è in grado di procurarsi la dichiarazione firmata attestante la propria attività di docente/ATA o non identifica un Test Center disposto a svolgere il servizio dovrà astenersi dall'effettuare versamenti su questi conti correnti postali di AICA: versamenti effettuati senza le preliminari verifiche non saranno rimborsati

3. Per l'attivazione della Skills Card virtuale l'interessato deve rivolgersi al Test Center prescelto, presentare la ricevuta di pagamento su bollettino postale e la dichiarazione firmata dal Dirigente Scolastico, unitamente a un documento di riconoscimento. Si sottolinea che per l'attivazione della Skills Card virtuale è necessario produrre sia la dichiarazione firmata sia la ricevuta del pagamento: se il candidato presenta uno solo dei due documenti richiesti il Test Center scolastico non può procedere a rilasciare la Skills Card. 

4. Il candidato riceve la stampa della Skills Card virtuale dal Test Center che gliel'ha abilitata. 

5. Per i primi 4 esami il candidato non dovrà effettuare versamenti se si rivolge al Test Center dove ha attivato la Skills Card , mentre pagherà la cifra stabilita dal Test Center in caso di ripetizione di eventuali esami non superati o se vorrà sostenere i restanti 3 esami a completamento dell'ECDL Full. Il candidato dovrà presentarsi agli esami con un documento di riconoscimento valido. La Skills Card abilita a effettuare validamente esami in tutti i Test Center accreditati da AICA, anche diversi da quello presso il quale è stata attivata, purché il candidato sia munito del documento di riconoscimento e sia consapevole che gli esami inclusi nel progetto sono effettuabili gratuitamente solo presso il Test Center che ha abilitato la Skills Card. Gli esami potranno essere effettuati fino alla scadenza (triennale) della Skills Card. 

 

6. Al termine degli esami (4 per ECDL Start, 7 per ECDL Full), l'interessato ritirerà il certificato (la "patente europea del computer") presso la scuola dove ha sostenuto l'ultimo esame. AICA emette il certificato su richiesta del Test Center.

 

Per i Test Center: come abilitarsi all'attivazione delle Skills Card Docenti/ATA

Possono richiedere l'abilitazione ad attivare le Skills Card speciali per docenti e personale ATA tutti i Test Center scolastici sia Licenziatari sia Associati .

In questa nuova edizione del progetto il Test Center che aderisce all'iniziativa offre gratuitamente* la propria disponibilità ad erogare un servizio a vantaggio dei dipendenti della scuola; si suppone che tutti gli istituti scolastici siano disponibili ad offrire questa possibilità al personale interno, mentre non si può dare per scontato che un Test Center scolastico sia disposto ad accogliere anche Il personale in servizio presso altre sedi.

*In considerazione dello sforzo organizzativo e amministrativo che verrà profuso dai Test Center che, in uno spirito collaborativo, aderiscono al Progetto Speciale Docenti/ATA, AICA ha stabilito di riconoscere al Test Center 2 esami in più per ogni Skills Card speciale Docenti /ATA attivata. Questo al fine di ammortizzare l'aggravio di lavoro assorbito dal Test Center mantenendo al contempo le migliori condizioni possibili per il personale della scuola che si vuole certificare ECDL. Operativamente, per ogni Skills Card speciale che un Test Center abilitato al progetto attiva AICA accrediterà 6 esami: 4 disponibili per l'intestatario della Skills Card e 2 liberi (cfr circolare AICA del 10 maggio 2011). 

I Test Center abilitati all'attivazione delle Skills Card speciali Docenti/ATA e al conseguente svolgimento di esami anche per esterni sono pubblicati nell' elenco delle scuole abilitate .

Qualora un Test Center non si renda disponibile ad accogliere a queste condizioni personale in servizio presso altri istituti, non dovrà richiedere l'abilitazione al progetto. Se comunque intenda offrire al personale interno condizioni analoghe potrà farlo utilizzando Skills Card ordinarie rivendendole direttamente al personale interessato.

Il Responsabile del Test Center                          
          Il Dirigente Scolastico

Prof. Gerardo BOVI



          Prof. Biagio BRUNO

